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CADERNO DE ENCARGOS

CONSULTA PREVIA
AQUISICAO DE BENS

Aquisicao de material de economato para os Agrupamentos de Escolas do Concelho de Fafe

CPV: 30192000-1 — Material de Escritorio
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PARTE | — Clausulas Juridicas

Secgao | - Disposi¢oes gerais

Clausula 1.2
Objeto
O presente caderno de encargos compreende as clausulas a incluir no contrato a celebrar na sequéncia do pro-
cedimento pré-contratual que tem por objeto principal a Aquisicao de material de economato para os Agrupa-
mentos de Escolas do Concelho de Fafe, cujas caracteristicas técnicas estdo patentes na PARTE Il — Requisitos

Gerais e EspecificacGes Técnicas do Caderno de Encargos.

Clausula 2.2

Prego base

O precgo base do presente procedimento é de 20.325,18€ (vinte mil, trezentos e vinte e cinco euros, e dezoito
céntimos), acrescido de IVA a taxa legal em vigor, considerando como parametro base do prego contratual, cor-
respondendo ao prego maximo que a entidade adjudicante se dispGe a pagar pelo fornecimento de todos os bens
que constituem o objeto do contrato, durante o seu periodo de vigéncia, e constante na PARTE Il - Requisitos

Gerais e Especificac6es Técnicas do presente caderno de encargos.

Clausula 3.2
Contrato
1. O contrato é composto pelo respetivo clausulado contratual e os seus anexos.
2. O contrato a celebrar integra ainda os seguintes elementos:

a) Os suprimentos dos erros e das omissdes das pecas do procedimento identificados pelos concorrentes,
desde que esses erros e omissGes tenham sido expressamente aceites pelo érgdo competente para a
decisdo de contratar;

b) Os esclarecimentos e as retificagdes relativos ao caderno de encargos;

c) O presente caderno de encargos;

d) A proposta adjudicada;

e) Os esclarecimentos sobre a proposta adjudicada prestados pelo adjudicatario.

3. Em caso de divergéncia entre os documentos referidos no nimero anterior, a respetiva prevaléncia é
determinada pela ordem pela qual ai sdo indicados.
4. Em caso de divergéncia entre os documentos referidos no n.2 2 e o clausulado do contrato e seus anexos,

prevalecem os primeiros, salvo quanto aos ajustamentos propostos de acordo com o disposto no artigo 99.2

do Cdédigo dos Contratos Publicos e aceites pelo adjudicatario nos termos do disposto no artigo 101.2 desse

mesmo diploma legal.
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Clausula 4.2
Produgao de efeitos e prazo de vigéncia do contrato
O presente contrato produz efeitos desde a data de celebragdo do contrato escrito e pelo prazo de 15 dias, em
conformidade com os respetivos termos e condigdes constantes no presente caderno de encargos e no disposto

na lei, sem prejuizo das obrigagGes acessdrias que devam perdurar para além da cessagdo do Contrato.

Clausula 5.2
Obrigagoes principais do fornecedor
1. Sem prejuizo de outras obriga¢des previstas na legislacdo aplicavel, no presente Caderno de Encargos ou nas
cladusulas contratuais, da celebragdo do contrato decorrem para o fornecedor a obriga¢do de fornecer os bens

identificados na sua proposta e de acordo com PARTE Il — Requisitos Gerais e Especificacdes Técnicas do

Caderno de Encargos.

2. A titulo acessorio, o fornecedor fica ainda obrigado, designadamente, a recorrer a todos os meios humanos,
materiais e informaticos que sejam necessarios e adequados a aquisi¢io/fornecimento, bem como ao
estabelecimento do sistema de organizacdo necessario a perfeita e completa execucdo das tarefas a seu

cargo.

Clausula 6.2
Objeto do dever de sigilo

1. O fornecedor deve guardar sigilo sobre toda a informagdo e documentagdo, técnica e nao técnica, comercial
ou outra, relativa a entidade adjudicante de que possa ter conhecimento ao abrigo ou em relagdo com a
execugao do contrato.

2. A informacdo e a documentacdo cobertas pelo dever de sigilo ndo podem ser transmitidas a terceiros, nem
objeto de qualquer uso ou modo de aproveitamento que nao o destinado direta e exclusivamente a execugao
do contrato.

3. Exclui-se do dever de sigilo previsto a informacdo e a documentagdo que fossem comprovadamente do
dominio publico a data da respetiva obtengdo pelo fornecedor ou que este seja legalmente obrigado a
revelar, por for¢a da lei, de processo judicial ou a pedido de autoridades reguladoras ou outras entidades
administrativas competentes.

4. O adjudicatario obriga-se a cumprir rigorosamente o disposto no Regulamento Geral da Prote¢do de Dados e

demais legislacdo aplicidvel em matéria de tratamento de dados pessoais.

Clausula 7.2
Prego contratual
1. Pela aquisicdo/fornecimento objeto do contrato, bem como pelo cumprimento das demais obrigagdes

constantes do presente Caderno de Encargos, a entidade adjudicante deve pagar ao adjudicatario o prego

4/13



e ? Proc. 132/ABS/2022

fe

municipio

constante da proposta adjudicada, acrescido de IVA a taxa legal em vigor, se este for legalmente devido,
deduzindo o valor da retoma do veiculo usado.

. A ndo execugdo das quantidades previstas, no prazo definido para o presente contrato, independentemente
da causa, ndo implica qualquer pagamento pela entidade adjudicante.
O preco referido no nimero 1 inclui todos os custos, encargos e despesas cuja responsabilidade ndo esteja
expressamente atribuida a entidade adjudicante, incluindo, nomeadamente as despesas de alojamento,
alimentacdo e deslocagdo de meios humanos, despesas de aquisi¢do, transporte, armazenamento e
manutencdo de meios materiais, ou relativos ao transporte dos bens objeto do contrato para os respetivos
locais de entrega, bem como quaisquer encargos decorrentes da utilizacdo de marcas registadas, patentes ou

licengas.

Clausula 8.2
Condig¢oes de pagamento
. As quantias devidas pela entidade adjudicante, nos termos da(s) clausula(s) anterior(es), deve(m) ser paga(s)
no prazo de 30 (trinta) dias apds a entrega e validagdo das respetivas faturas as quais s6 podem ser emitidas
apods o vencimento da obrigagdo respetiva.
Para os efeitos do nimero anterior, a obrigacdo considera-se vencida com a prestagdo de servicos em causa,

nos termos do previsto na PARTE Il - Requisitos Gerais e Especificacdes Técnicas do presente caderno de

encargos.

. As faturas em causa devem conter os elementos previstos no artigo 299.2-B, do Cddigo dos Contratos
Publicos, mencionando, igualmente para o efeito o nimero do procedimento de contratagdo bem como o
nimero de compromisso (requisicdo externa da despesa), e deverdo ser emitidas em nome do Municipio de
Fafe.

Nos termos do Decreto-Lei n.2 14-A/2020, de 7 de abril, até ao dia 31 de dezembro de 2020, os
cocontratantes devem utilizar mecanismos de faturagdo previstos no artigo 299.2B do Cddigo dos Contratos
Publicos, ou seja, as faturas devem, obrigatoriamente, ser remetidas eletronicamente, através do endereco

de correio eletrénico fatura.eletronica@cm-fafe.pt, devendo o respetivo email conter, em anexo, um ficheiro

PDF assinado e um ficheiro XML no formato UBL 2.1. (modelo CIUS-PT).
i) Sendo obrigatdrio a partir de 30 de setembro de 2021, todas as faturas em XML e PDF enviadas por via
eletronica tém de passar a conter uma assinatura digital qualificada para serem consideradas legais, e
cumpra as diretrizes do Despacho n.2 133/2021-XXll, relativo ao Decreto-Lei n.2 28/2019, de 15 de feverei-
ro.
ii) Ou provisoriamente, ficheiro PDF enviadas por via eletrénica com assinatura digital qualificada para o

enderego contabilidade@cm-fafe.pt, até que a Entidade Adjudicante avise que ja ndo deverdo optar por

esta 2.2 vias.
iii) Ressalva-se que ndo deverdo ser remetidas simultaneamente faturas pelas duas vias e ndo serdo acei-

tes faturas PDF sem assinatura digital qualificada.
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Desde que devidamente emitidas e observado o disposto no n.2 1, as faturas sdao pagas através de
transferéncia bancdria.

Em caso de discordancia por parte da entidade adjudicante, quanto aos valores indicados nas faturas, e
elementos deve esta comunicar ao fornecedor, por escrito, os respetivos fundamentos, ficando o fornecedor

obrigado a prestar os esclarecimentos necessarios ou proceder a emissdo de nova fatura corrigida.

Clausula 9.2

Penalidades contratuais
Pelo incumprimento de obrigagdes emergentes do contrato, o Municipio de Fafe pode exigir do fornecedor o
pagamento de uma pena pecunidria, de montante a fixar em fung¢do da gravidade do incumprimento, nos
seguintes termos: pelo incumprimento das datas e prazos do fornecimento ou periodicidade de execuc¢do das
tarefas objeto do contrato, até 5% do valor de adjudicacdo por cada dia de atraso.
Em caso de resolugdo do contrato por incumprimento do fornecedor, o Municipio de Fafe pode exigir-lhe uma
pena pecunidria até 10% do valor de adjudicagao.
Na determinacdo da gravidade do incumprimento, o Municipio de Fafe tem em conta, nomeadamente, a
duracdo da infragdo, a sua eventual reiteragdo, o grau de culpa do fornecedor e as consequéncias do
incumprimento.
O Municipio de Fafe pode compensar os pagamentos devidos ao abrigo do contrato com as penas pecuniarias
devidas nos termos da presente clausula.
As penas pecunidrias previstas na presente cldusula ndo obstam a que o Municipio de Fafe exija uma
indemnizagao pelos danos causados, bem como por quaisquer coimas ou outras san¢des pecuniarias que lhe
venham a ser aplicadas em virtude de incumprimentos do fornecedor.
O ndo cumprimento das cldusulas de execugdo do contrato, quando a sua gravidade o justifique pelos danos
causados, podera constituir fundamento para a sua resolugcdo imediata, independentemente das sang¢des

previstas na lei e de outros procedimentos legais que se julgue conveniente adotar.

Clausula 10.2
Casos fortuitos ou de forca maior

Ndo podem ser impostas penalidades ao fornecedor, nem é havida como incumprimento, a nado realizagdo
pontual das prestacOes contratuais a cargo de qualquer das partes que resulte de caso de forga maior,
entendendo-se como tal as circunstancias que impossibilitem a respetiva realizacdo, alheias a vontade da
parte afetada, que ela ndo pudesse conhecer ou prever a data da celebracdo do contrato e cujos efeitos ndo
Ihe fosse razoavelmente exigivel contornar ou evitar.

Verificados os requisitos previstos no numero anterior, podem constituir casos de forga maior,
designadamente, tremores de terra, inundagGes, incéndios, epidemias, sabotagens, greves, embargos ou
bloqueios internacionais, atos de guerra ou terrorismo, motins e determinagdes governamentais ou

administrativas injuntivas.
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3. Na&o constituem forga maior, designadamente:
a. Circunstancias que ndo constituam for¢ca maior para os subcontratados do fornecedor, na parte em que
intervenham;
b. Greves ou conflitos laborais limitados as sociedades do fornecedor ou a grupos de sociedades em que este
se integre, bem como a sociedades ou grupos de sociedades dos seus subcontratados;
c. DeterminagGes governamentais, administrativas, ou judiciais de natureza sancionatdria ou de outra forma
resultantes do incumprimento pelo fornecedor de deveres ou 6nus que sobre ele recaiam;
d. ManifestacGes populares devidas ao incumprimento pelo fornecedor de normas legais;
e. Incéndios ou inundagGes com origem nas instalagGes do fornecedor cuja causa, propagacgao ou proporgoes
se devam a culpa ou negligéncia sua ou ao incumprimento de normas de seguranga;
f. Avarias nos sistemas informaticos ou mecanicos do fornecedor ndo devidas a sabotagem;
g. Eventos que estejam ou devam estar cobertos por seguros.
4. A ocorréncia de circunstancias que possam consubstanciar casos de forca maior deve ser imediatamente
comunicada a outra parte.
5. Quando uma das partes ndo aceite por escrito que certa ocorréncia invocada pela outra constitua forca
maior, cabe a esta fazer prova dos respetivos pressupostos.
6. A forga maior determina a prorrogac¢ao dos prazos de cumprimento das obrigagGes contratuais afetadas pelo

periodo de tempo comprovadamente correspondente ao impedimento resultante da for¢a maior.

Cldusula 11.2
Modificages do contrato
O Municipio de Fafe poderd modificar unilateralmente o presente contrato, tendo por fundamento uma

decisdo/orientac¢do do Estado, em face da pandemia do COVID-19

Clausula 12.2
Resolugdo por parte da entidade adjudicante

1. Sem prejuizo de outros fundamentos de resolugdo do contrato previstos na lei, a entidade adjudicante pode
resolver o contrato, a titulo sancionatério, no caso de o fornecedor violar de forma grave ou reiterada
qualquer das obrigagSes que lhe incumbem, designadamente, quando haja atraso, total ou parcial, no

fornecimento do objeto do contrato superior a quatro dias.
2. O direito de resolucdo referido no nimero anterior exerce-se mediante declaragdo enviada ao Adjudicatario,
com a indicagdo do fundamento da resolugdo, e ndo determina a repeticdo das prestagdes ja realizadas, a
menos que tal seja determinado pelo contraente publico, cessando, porém, todas as obrigacdes deste ao

abrigo do contrato.
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Clausula 13.2
Resolugdo por parte do fornecedor

O fornecedor pode resolver o contrato nos casos previstos no artigo 3322 do Cédigo dos Contratos Publicos.

Clausula 14.2
Seguros
1. E da responsabilidade do fornecedor a cobertura, através de contratos de seguro, relativo ao fornecimento.
2. A entidade adjudicante pode, sempre que entender conveniente, exigir prova documental da celebragdo dos

contratos de seguro referidos no numero anterior, devendo o adjudicatario fornecé-la no prazo 8 dias.

Clausula 15.2
Foro competente
Para resolucdo de todos os litigios decorrentes do contrato fica estipulada a competéncia do Tribunal Administra-

tivo e Fiscal de Braga, com expressa renuncia a qualquer outro.

Clausula 16.2
Subcontratacao e cessdo da posi¢ao contratual
A subcontratacgdo pelo fornecedor e a cessdo da posigdo contratual por qualquer das partes depende da autoriza-

¢do da outra, nos termos do Cédigo dos Contratos Publicos.

Clausula 17.2
Contagem dos prazos
A contagem de prazos relativos a formacio e execucdo do contrato é aplicavel, respetivamente, o disposto nos

artigos 470.2 e 471.2 do Cddigo dos Contratos Publicos.

Clausula 18.2
Legislagao aplicavel

O contrato é regulado pelo disposto no Cédigo dos Contratos Publicos e restante legislagdo aplicavel.
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CADERNO DE ENCARGOS

PARTE Il — Requisitos Gerais e Especificacdes Técnicas

Aquisicdo de material de economato para os Agrupamentos de Escolas do Concelho de Fafe

Requisitos Técnicos — Material de Economato para os Agrupamentos de Escolas do Concelho de Fafe

A - Listagem de bens e quantidades a fornecer

1) Lista material e quantidades para o Agrupamento de Escolas de Fafe

AGRUPAMENTO ESCOLAS DE FAFE

QTD ARTIGO PRECO UNITARIO

1000 |Sacos plasticos transparente 205mmx105mm (para moedas)

50 APAGADORES P/ QUADRO BRANCOC/FERR. SIMPLES

50 CD-RW REGRAVAVEL 700MB / 80MIN. 52X

20 DVD-R 4.7GB/120M

500 |DOSSIER KRAFT A4 C/FERR. SIMPLES 1ABA50

200 |MARCADORES QUADRO BRANCO COR PRETO 1,6MM

200 |MARCADORES QUADRO BRANCO COR AZUL 1,6MM

50 MARCADORES QUADRO BRANCO COR VERDE 1,6MM

50 MARCADORES QUADRO BRANCO COR VERMELHO 1,6MM

25 Pasta Arquivo A4 Lombada C/ALAVANCA 40 COR VERMELHO

25 Pasta Arquivo A4 Lombada C/ALAVANCA 40 COR AZUL

25 Pasta Arquivo A4 Lombada C/ALAVANCA 80 COR VERDE

25 Pasta Arquivo A4 Lombada C/ALAVANCA 80 COR AMARELO

25 Pasta Arquivo A4 Lombada C/ALAVANCA 80 COR AZUL

25 Pasta Arquivo A4 Lombada C/ALAVANCA 80 COR VERMELHO

100 |PILHAS ALCALINA 1,5V AA

100 |PILHAS ALCALINA 1,5V AAA

30 RECARGAS PARA APAGADOR

1000 |RESMA PAPEL FOTOCOPIA A4 BRANCO 80GR

10 RESMAS PAPEL CAVALINHO A3

10 RESMAS PAPEL CAVALINHO A4

120 |ROLO DE FITA COLA 15MMX33X10MT
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200 |ROLO PAPEL TERMICO 80X60X11
100 |PORTA NOMES — Namebadge With clip 60 x 90 mm Durable ¢/ 25
500 |SACO B/4 250 x 353 C/ Fole 40 mm Kraft 110Gr. Adesivo
50 SACO A2 440x610 c/ fole 40 mm Kraft 110 Gr p/recta s/Gom
50 CLIPSn2 4 CX 100
50 CAIXA PIONESES COLORIDOS cx100
50 BOLSA PLASTIFICAR A3 303 x 426 mm 125 MIC
2000 |[BOLSA CATALOGA A4 100MIC
2000 |[BOLSA CATALOGA A4 120MIC
100 | CAIXAS DE ARQUIVO FRANCES LOMBADA 343X283X100MM
2 CX 100 UN. ETIQUETAS PAPEL AUTOCOLANTE A4 210X297MM BRANCO
2) Lista material e quantidades para o Agrupamento de Escolas de Montelongo
AGRUPAMENTO DE ESCOLAS DE MONTELONGO
QTD ARTIGO PRECO UNITARIO
600 |Resma Papel fotocdpia A4, 80gr. Branco
500 |Saco B/4 250x353 com Fole 50 mm Kraft 110Gr. Adesivo
500 |Saco B/4 250x353 sem Fole 50 mm Kraft 110Gr. Adesivo
500 |DOSSIER KRAFT 145C com ferragem simples e aba
100 |Capas de Arquivo L80 com caixa - Preto
50 EMB. 100 Unidades de Bolsas de Catalogo A4 100mic
3) Lista material e quantidades para o Agrupamento de Escolas Professor Carlos Teixeira
AGRUPAMENTO ESCOLAS PROFESSOR CARLOS TEIXEIRA
QTD ARTIGO PRECO UNITARIO
750 |Resma Papel A4, 80gr. Branco
15 |[Cx.100un. Bolsa Catdlogo A4 W45 80 microns
15 |Cx. 100un. Bolsa Catalogo A4 W25 60 microns
10 |Cx. 100un. Bolsa Catalogo A4 W15 40 microns
20 |Cx. 100un.Canetas azuis Cristal 1mm
5 | Cx. 100un.Canetas pretas Cristal 1mm
3 | Cx. Canetas vermelhas Cristal Imm
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150 |Pasta arquivo A4 L80 Nuvem com caixa e ferragem

200 |Bolsa arquivo 21A A4 c/ visor plastico Transparente

200 |Bolsa arquivo 21A A4 com visor plastico Azul

2 | Cx.12un. Lapis grafite n22/HB

140 |Pastas de arquivo tipo francés 365 x 275 x 160mm AZUL

50 |Cx.100un. Clips n 4

10 |Cx.12un. Mola multiusos metal n22 - 25mm

10 |Cx. 12un. Mola multiusos metal n23 - 32mm

10 |Cx. 12un, Mola multiusos metal n24 - 41mm

50 |Cx 1500 Agrafes n2 2521/4 7125

50 |Cx 1000 Agrafes n? 107110

25 |Bloco de notas aderentes (post-it) ref. 51*75 mm

25 |Bloco de notas aderentes (post-it) 40¥51 mm

2 | Kg de Gomas elasticas n2 20

20 |Cx. Pioneses revestidas

20 |Emb.12un. Fita adesiva larga Transparente 50mm X 66MT

20 |Emb. 12un.Fita adesiva larga Castanha 50mm x 66MT

100 |Dossiers kraft 145C com ferragem simples 1 ABA

30 |Emb.12un. Fita cola film 19x33x10mt

|Il

5 |Tinta p/ carimbo preto “endorsing ink without oi

36 |Rolos de papel branco para maquina calculadora L 57 - 57X70X11

1 |Cx.12un.Corrector pen
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10 |Agrafadores tipo alicate para agrafos n2 25

10 |Agrafadores tipo alicate para agrafos 24/6

35 |Marcadores fluorescentes verde Biselada (2-5mm)

35 |Marcadores fluorescentes laranja Biselada (2-5mm)

35 | Marcadores fluorescentes amarelo Biselada (2-5mm)

1000 |Sacos plasticos transparente 205mmx105mm (para moedas)
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B — Condig¢6es de Fornecimento:

1) Os pregos deverdo ser apresentados por agrupamento discriminando os pregos unitdrios, conforme lis-
tas dos pontos 1, 2 e 3 da alinea A;

2) O Fornecimento dos bens devera ser efetuado em cada um dos agrupamentos de escola e de uma so
vez.

Moradas:
- Agrupamento de Escolas de Fafe: Avenida da Liberdade | 4820-142, Fafe | Horario: 09:00 — 16:00
- Agrupamento de Escolas de Montelongo: Parque da Cidade | 4820-909, Fafe | Horario: 09:00 — 16:00

- Agrupamento de Escolas Professor Carlos Teixeira: Avenida da Liberdade | 4820-142, Fafe | Horério:
09:00 — 16:00

3) Prazo maximo de entrega apds adjudicacdo: 15 dias;

C - Condig¢Oes de Pagamento:

Conforme Caderno de Encargos e apds entrega dos bens.

O Presidente da Camara,

Antero da Assinado de forma
. . . digital por Antero
Silva Oliveira da Silva Oliveira

Barbosa Barbosa Fernandes
Dados: 2022.10.24

Fernandes  12:53:34+0100'
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